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追浜高校 11 期同窓会 プライバシーポリシー（案 2026.11.16a 版） 

 

第 1 条 総則 

追浜高等学校 11 期同窓会（以下「当会」といいます。）は、当会の活動において会員の個人情報

を適切に取り扱うことが重要な責務であると認識し、個人情報保護に関する法令および関係ガイ

ドラインを遵守するとともに、本プライバシーポリシーに基づき個人情報の保護に努めます。 

 

第 2 条 対象となる個人情報 

当会が取り扱う個人情報とは、同窓会活動のために取得する、会員個人を識別できる情報であり、

主に次の項目を含みます。 

 氏名 

 旧姓 

 卒業年度、在籍クラス、学年、学籍番号等 

 住所 

 電話番号 

 メールアドレス 等 

 勤務先名、所属、役職 

 当会行事への参加履歴、会費納入状況 

 その他、当会の活動に必要な範囲で会員から提供された情報 

 

第 3 条 利用目的 

当会は、取得した個人情報を、次の目的の範囲内で利用します。 

 学年同窓会、クラス会、懇親会等の案内および出欠確認、連絡のため 

 会報、メールマガジン等の送付・配信のため 

 同窓会名簿の作成・管理および会員への提供のため 

 会費徴収および会計処理に関する連絡のため 

 母校からの依頼に基づく在校生支援や学校行事の案内等、母校との連携に必要な範囲での

連絡のため 

 上記に付随する、当会の目的達成に必要な範囲での利用のため 

これらの目的を超えて個人情報を利用する場合には、あらかじめその旨を明示し、会員の同意を

得るよう努めます。 

 

第 4 条 個人情報の取得方法 

当会は、主として次の方法により、適正な手段で個人情報を取得します。 

 同窓会案内への返信、参加申込書、出欠確認フォーム等への記入・入力 

 メール、ウェブフォーム、SNS、メッセージアプリ等を通じた会員本人からの提供 

 当会の活動を目的として、母校から提供を受けた卒業生情報がある場合には、その範囲で

の取得 

取得にあたっては、利用目的を適切に通知または公表し、必要な範囲に限定するよう努めます。 
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第 5 条 第三者提供 

当会は、次の場合を除き、会員本人の同意なく個人情報を第三者に提供しません。 

 法令に基づき開示が求められた場合 

 人の生命、身体または財産の保護のために必要がある場合で、本人の同意を得ることが困

難な場合 

 公的機関から法令に基づき開示を求められたとき場合 

同窓会名簿を同窓会会員間で共有する場合には、会員相互の親睦を目的とし、必要最小限の項目

に限定した上で取り扱います。 

 

第 6 条 委託先の監督 

当会は、会報等の発送業務や名簿の印刷等、個人情報の取り扱いの全部または一部を外部に委託

する場合には、個人情報を適切に取り扱うと認められる委託先を選定し、必要かつ適切な監督を

行います。 

 

第 7 条 安全管理措置 

当会は、個人情報の漏えい、紛失、改ざん等を防止するため、次のような措置を講じます。 

 名簿データ等へのアクセス権限を、幹事の必要最低限のメンバーに限定すること 

 パスワード設定やロック機能等により、適切な方法でデータを管理すること 

 紙媒体の名簿等は適切に保管し、不要となった場合は裁断等により適切に廃棄すること 

 名簿の持ち出しや外部サービスでの共有にあたって、不適切な利用を行わないこと 

 幹事に対して個人情報の取り扱いに関する注意喚起と管理方法の周知を行うこと 

 

第 8 条 開示・訂正・利用停止等の請求 

会員から、自身の個人情報の開示、訂正、追加、削除、利用停止等の請求があった場合には、本

人確認を行った上で、合理的な範囲で速やかに対応します。 

 

第 9 条 法令等の遵守および見直し 

当会は、個人情報の取り扱いに関して適用される法令、ガイドラインその他の規範を遵守すると

ともに、本プライバシーポリシーの内容を適宜見直し、その改善に努めます。 

 

第 10 条 お問い合わせ窓口 

本プライバシーポリシーおよび個人情報の取り扱いに関するお問い合わせは、次の窓口までご連

絡ください。 

 追浜高等学校 11 期同窓会 ホームページ 問い合わせ窓口 

 

制定：2026 年ｘｘ月ｘｘ日 

 

＜使用例＞ 

案内文などで、プライバシーポリシーにリンクを付ける場合の使用例。 

「お預かりした個人情報は、同窓会活動のご案内等の目的に限り利用し、プライバシーポリシー

に従い適切に管理します。」 


